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Воронина Ольга Анатольевна

Дата рождения

24.12.1990 г (20 лет)

Адрес, телефон

644089, г.Омск, ул. 50 лет Профсоюзов, д.101, кв.71.

8 950 214 07 40

Семейное положение

Не замужем. Детей нет.

Цель

Получение должности бухгалтера в организации 

Образование

2008-2010 гг. – ФГОУ СПО «Омский колледж торговли, экономики и сервиса», специальность: Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), с присвоением квалификации – Бухгалтер.

Опыт работы

Май 2010 г. – Производственная практика бухгалтера в ООО «Пайщик»

Сентябрь 2010 г. – декабрь 2010 г. – Гипермаркет «Эконом-Класс», продавец-консультант 

Декабрь 2010 – настоящее время – ООО «Омский Региональный Центр Экспертных и Правовых Исследований», Бухгалтер в единственном лице.

Должностные обязанности:

- ведение бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

- осуществление приема, контроля, учета и обработки бухгалтерской документации, подготовка необходимых документов для проведения банковских операций;

- произведение начисления в бюджет по налогам, а также по заработной плате;

- обеспечение составления в установленные сроки бухгалтерской отчетности;

- осуществление иных функций по заданию руководителя организации.

Дополнительная информация

Технические навыки: Microsoft Office, СПС «Консультант +», 1С: Предприятие 8.2, работа в Интернете

Офисное оборудование копировальные аппараты

Физическая подготовка

Занимаюсь волейболом. Не курю.

Личные качества

 Коммуникабельная, вежливая, внимательная, способна к обучению

Дата составления 09.06.2011 г.
